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Fundagéo

Anténio Silva Leal

O presente Regulamento Interno visa:

- Promover o respeito pelos direitos dos Utentes e demais interessados;

- Assegurar a divulgagdo e o cumprimento das regras de funcionamento do

estabelecimento /estrutura prestadora de servigos

- Promover a participagdo ativa dos Utentes ou seus representantes legais.
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CAPITULO I
DENOMINACAO E FINS DO PRE-ESCOLAR

) Artigo 1.°
(Ambito de Aplicacio)

O presente Regulamento contém as normas que disciplinam a frequéncia, pelos
respetivos Utentes, da resposta social Pré-Escolar “O Blzio” da Fundagio Antonio
Silva Leal, sita em Rua Almirante Gago Coutinho, 47 Albufeira, doravante
abreviadamente designadas, respetivamente, por Pré-escolar ¢ Fundagdo.

Artigo 2.°
(Legislagao Aplicavel)
O Pré-escolar rege-se nomeadamente pela seguinte legislagéo:

a) Despacho Conjunto 300/97 de 9 de setembro;

b) Decreto Lei 3/2008 de 7 de janeiro; (Lei n.° 85/2009, de 27 de agosto).

¢) Despacho Conjunto 268/97 de 25 de agosto alterado pela Lei 85/2009 de 27 de
agosto,

d) Portaria 196-A/2015 de 1 de julho;

¢) Compromisso de Cooperagdo para o Sector Social e Solidario em vigor;

f) Decreto-Lei 147/97 de 11 de junho;

g) Lei 5/97 de 10 de fevereiro;

h) Acordo de cooperagio e demais legislagéo e orientagdes aplicaveis ao sector.

Artigo 3.°
(Objetivos do Regulamento)
1. O presente regulamento interno visa:
a) Promover o respeito pelos direitos dos responsaveis e demais interessados;
b) Assegurar a divulgagdo e o cumprimento das regras de funcionamento do
equipamento prestador de servigos.

Artigo 4.°
(Fins e Objetivos)
1. O Pré-escolar constitui uma resposta social que se destina a acolher criangas dos 3
anos ao ingresso no ensino basico, proporcionando-lhes atividades que estimulem o seu
desenvolvimento global (fisico, emocional, intelectual) e integracdo social, através de
experiéncias individuais e em grupo.

2. Para concretizar a sua misséo o Pré-Escolar tem como objetivos:
a) Promover o desenvolvimento pessoal e social da crianga, com base em
experiéncias de vida democratica numa perspetiva de educagéo para a cidadania,
abrangendo nesta area a educacdo ambiental, satde e higiene, educagédo sexual e
estética;

b) Fomentar a inser¢fio de criangas em grupos sociais diversos, no respeito pela
pluralidade das culturas, favorecendo uma progressiva consciéncia do seu papel
como membro da sociedade;

¢) Contribuir para a igualdade de oportunidades no acesso a escola e para o sucesso
da aprendizagem, integrando criangas com necessidades educativas especiais,
com programas adaptados aos varios graus de desenvolvimento;
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d) Estimular o desenvolvimento global de cada crianga, no respeito pelas suas
caracterfsticas individuais, favorecendo aprendizagens significativas e
diversificadas e estimulando a auto estima e autonomia;

e) Desenvolver a expressdo e a comunicagdo através da utilizagiio de linguagens
multiplas como meio de relagio, de informagio, de sensibilizagdo estética ¢ de
compreensfio do mundo, através de atividades que desenvolvam os aspetos
motores, expressdo dramadtica, plastica e musical,

f) Despertar a curiosidade, o pensamento critico e o espirito de iniciativa e a
criatividade;

g) Proporcionar a cada crianga condigdes de bem-estar e de seguranca,
designadamente no 4&mbito da saude individual e coletiva;

h) Proceder a despistagem de inadaptagbes, deficiéncias e precocidades,
promovendo a orientagéo e encaminhamento da crianga;

i) Garantir a participagio das familias no processo educativo, estabelecendo
relagdes de efetiva colaboragdo com estes € com a comunidade, como forma de
aquisicdo de saberes e resolugdo de conflitos.

CAPITULO II
PROCESSO DE ADMISSAO DE UTENTES

Seccdo I

Critérios
Artigo 5.°
(Critérios de admissio)
1. Sempre que a capacidade do Pré-escolar ndo permita a admissio do total dos
candidatos, as admissdes far-se-fo de acordo com os seguintes critérios de prioridade:

a) Criangas provenientes de meios socialmente carenciados e desprotegidos;
b) Tenha frequentado no ano transato uma resposta social da Fundagéo.
¢) Irméos de criancas utentes do estabelecimento;
d) Criangas cujos pais ou pessoas a cuja guarda estejam entregues exergam
atividade profissional;
e) Criangas de familias monoparentais ou familias numerosas;
f) Residéncia ou local de trabalho na zona do equipamento;
g) Filhos de colaboradores da Fundagéo;
h) O equipamento tem condig¢des e dispde dos recursos necessarios as necessidades
e expectativas do utente.
2. Sem prejuizo do disposto no numero 3, para efeito de hierarquizacdo de
candidaturas, em sede de processo de sclego e admissdo, antes do inicio do ano letivo,
serdo considerados os critérios definidos no numero anterior, sendo ordenados as
candidaturas em fungiio do maior nimero de critérios verificados.

3. A implementag#o destes critérios de admissdo ndo deve perder de vista a obrigatoria
heterogeneidade socioecondmica e cultural, garantindo prioridade as pessoas econémica
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e socialmente mais desfavorecidas, conjugadamente garantindo a sustentabilidade da
resposta social.

4. A frequéncia do utente na resposta social de creche do equipamento, no ano transato,
ndo garante a admissdo em pré-escolar, estando a mesma dependente do nimero de
vagas existentes na resposta.

5. Constitui critério de admissdo a concordancia das familias, com os principios,
valores e normas da Fundacéo.

Artigo 6.°
(Integracio de criancas portadoras de deficiéncia
1. O Pré-escolar poderd fomentar a integragéo de criangas com deficiéncia, tendo em
consideragdo o seu grau de funcionalidade e a proporgéo a tipologia de deficiéncia, de
forma a nédo hipotecar as possibilidades de apoio a todas as criangas da sala.

2. O grupo que integra criangas com necessidades educativas especiais podera ter de
reduzir a lotaggio em 1 ou 2 lugares consoante o tipo de dificuldades e/ou necessidades
das criangas.

3. O Instituto de Seguranga Social tera de aceitar a respetiva redugio, nfo alterando o
montante global da comparticipagdo definida em acordo de cooperagéo.

4. O estabelecimento propord, fundamentando, a alteragdo do nimero de criangas por
sala no inicio de cada ano letivo.

5. Cada grupo néo devera integrar mais de 2 criangas com necessidades educativas
especiais.

6. No caso de criangas com necessidades educativas especiais deverd haver sempre
articulacfio com a APPCDM ou outra Institui¢fio, e com a educadora de apoio destacada
pelo Ministério da educagao.

7. As condi¢Bes previstas aplicam-se apenas aos casos em que as necessidades
educativas especiais estejam comprovadas através de um dos seguintes documentos:

a. Atestado médico de incapacidade multiuso;

b. Relatério médico da consulta de desenvolvimento;

c. Declaragfo de médico especialista na area da deficiéncia em causa.

Seceao II

Utentes

Artigo 7.°
(Candidatura e matricula)
1. O periodo de candidatura e mairicula decorre entre os dias 1 de marco até 30 de
maio, junto da secretaria do equipamento sendo o horario para atendimento todos os
dias uteis, entre as 9:00 horas ¢ as 18:00 horas.

2. O processo de candidatura e admissdo inicia-se com o preenchimento de uma ficha
de inscri¢do ou pedido pelas entidades competentes, sendo prestadas as informagdes
sobre o candidato por forma a serem avaliadas as condigdes para a admisséo.

3. As candidaturas que ndo sejam acompanhadas da declaragio de rendimentos, por
ainda ndo ter sido excedido o prazo legalmente estipulado para a sua participagﬁo junto
das reparti¢des de finangas, ficarfio condicionadas a sua entrega junto dos servigos da
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Fundagdo, a qual terd de ser efetuada obrigatoriamente até ao dia seguinte ao término do
prazo para entrega sob pena da candidatura ser considerada sem efeito.

4. A seleciio efetuar-se-4 até ao més de junho de cada ano civil.

5. Até ao fim do més de junho os encarregados de educagfo das criangas admitidas séo
informados através de oficios ou correio eletronico da seguinte informag&o:

a)Notificagio da admissdo da crianga;

b) Comparticipagio aplicada;

¢) Prazo de matricula;

d) Valor da bata e/ou outro vestuario;

e) Valor do seguro escolar;

f) Notificagfio para o pagamento dos montantes previstos no niimero seguinte.

6. A matricula ter4d de ser formalizada até no prazo indicado na notificagdo de
admissdo, mediante a assinatura do contrato de prestagdo de servigos e pagamento da
despesa administrativa de inscrigdo, da bata e do chapéu, do seguro escolar e da
comparticipagéo referente ao més de setembro.

7. O valor de despesa administrativa de matricula ¢ fixado anualmente pelo Conselho
Executivo.

8. As familias das criancas deverfio contactar o equipamento a fim de se informarem da
sua situacéo.

9. O ndo cumprimento do processo de candidatura e matricula conforme se discrimina
nos nimeros anteriores, pode determinar a anulagdo daquelas.

10. As candidaturas nfio admitidas, bem como as realizadas apdés o periodo inicial
passam a integrar um banco de dados, nfic hierarquizado a consultar sempre que se
verifique a existéncia de vagas na resposta social.

Artigo 8.°
(Renovacao de matricula)
1. Os contratos de prestagio de servigos terdo a duragdo de um ano letivo, ¢ séo
elaboradas adendas aos mesmos, mediante renovagio de matricula, e pagamento da
despesa administrativa de matricula, a qual tera de se processar até ao Gltimo dia util do
més de junho, através da entrega da documentagéo para o efeito.

2. Durante 0 més de julho, serd atualizado o montante da comparticipagdo mensal e até
ao final desse més, expedido um oficio aos responsaveis pelas criangas no qual serd
indicado o valor da comparticipagdo a vigorar no novo ano letivo.

3. A renovac¢io da matricula apenas ¢ garantida para os utentes que completem 6 anos
até 15 de setembro.

4. Os responsaveis dos utentes que completem 6 anos entre 15 de setembro e 31 de
dezembro deverfio apresentar por escrito, durante o periodo de renovagdes o interesse e
a fundamentagdo para a continuidade do seu educando/a na resposta social de pré-
escolar, estando a sua permanéncia na resposta dependente da existéncia de vagas e da
analise da fundamentagdo apresentada.

5. A renovacgfo processar-se-a no inicio do més de setembro.

6. Apenas serfio aceites reclamacgoes referentes ao valor da comparticipagdo aplicada
até ao dia 15 de setembro.
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7. Salvo em casos devidamente fundamentados ¢ autorizados pelo Conselho Executivo,
nfo serdo aceites renovagdes de matricula a criangas cujos responsaveis tenham dividas
a Fundagéo.

Artigo 9.°
(Por quem ¢ feita a admissao)
A admisséo das criangas ¢ da responsabilidade do Conselho Executivo de acordo com
as normas constantes do presente regulamento, mediante parecer da diregdo técnica.

Constitui concordancia a admissfo, a assinatura do contrato de prestagéio de servigos.

Artigo 10.°
(Documentos a apresentar)
1. O processo de candidatura deverd ser formalizado com a apresentagdo dos seguintes
documentos:

a) Documento de Identifica¢do e cartdo contribuinte dos pais/ e ou responsavel pela
crianga;

b)Cartdo de beneficiario de Seguranga Social dos pais e/ou responséavel e crianga;

¢)Documento comprovativo do vencimento auferido no Ultimo més do agregado
familiar;

d)Ultima declaragdo de IRS e na auséncia de rendimentos, uma declaraggo
comprovativa da Seguranga Social / Administragdo Tributéria;

¢) Contrato de arrendamento ao abrigo do NRAU e respetivo recibo de renda de casa
ou documento comprovativo de prestagiio bancéria para aquisigdo de habitagéo
propria permanente;

f) Em caso de doenga cronica, terd de ser comprovado por declaragio médica onde
conste qual a doenga ¢ terapéutica associada aquela, copia das receitas ¢ dos
documentos comprovativos das despesas de saude e aquisi¢do de medicamentos
de uso continuado dos altimos 3 meses;

g)Comprovativo de morada (Fatura de Agua, Luz, Telefone,..);

h)Em caso de utilizagdo de transportes publicos regularmente, devera ser entregues
comprovativos dos encargos médios mensais;

i) Declaragiio da entidade patronal ou copia de contrato de trabalho dos pais e/ou
declaragdo de inicio de atividade, no caso em que tenham atividades como
independente;

j) Declarag#o das responsabilidades parentais caso se aplique;

2. Dever4 ser preenchida uma ficha de identificagdo com os seguintes elementos:

a) Dados referentes a crianga ¢ pais/familia, nomeadamente: nome completo, data
de nascimento, nacionalidade e filiagdo (onde conste profissio, local de trabalho,
horario ¢ o contacto em situagéio urgente);

b) Data de admissio, saida € motivo;

¢) Servigo de satde em que € seguido.

3. Na data da matricula terdo de ser apresentados os seguintes documentos:
a) Boletim de vacinas;
b) Declaragdo médica em caso de patologias que determinem a necessidade de
cuidados pessoais e individualizados;
¢) Duas fotografias tipo passe;
d) Documento de identificagdo de pessoas autorizadas a recolher os menores;
e) Fotocdpia do cartdo de satide do utente.

Pré-Escolar “O Bizio”
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4. Aquando do pedido de renovago de matricula deverdo ser apresentados os seguintes
documentos:

a) Declaragfo de rendimentos do agregado familiar;

b) Recibo de renda de casa ou documento comprovativo de prestagdo bancéria para
aquisi¢fo de habitagio propria permanente;

¢) Documento comprovativo dos vencimentos auferidos pelos pais relativos ao mes
anterior ao da renovagio.

d) Boletim de vacinas atualizado;

e) Declaragio médica em caso de patologias que determinem a necessidade de
cuidados pessoais e individualizados;

f) Em caso de doenga cronica, terd de ser comprovado por declaragdo médica onde
conste qual a doenga e terapéutica associada aquela, copia das receitas € dos
documentos comprovativos das despesas de satde e aquisi¢do de medicamentos
de uso continuado dos ultimos 3 meses;

g) Em caso de utilizagdo de transportes publicos regularmente, devera ser entregues
comprovativos dos encargos médios mensais;

5. Em situagdes especiais pode ser solicitada certiddo de sentenga judicial que regule as
responsabilidades parentais.

6. Em caso de admissio urgente, pode ser dispensada a apresentacéo de candidatura e
respetivos documentos probatérios devendo, todavia, ser desde logo iniciado o processo
de obtenc¢édo dos dados em falta.

Artigo 11.°
(Preenchimento de Vagas)
1. A ordem de inscrigdo ndo constitui critério de prioridade na admissdo da crianga.

2. Em caso de desisténcias, as vagas que dai decorram poderfio ser preenchidas em
qualquer altura do ano, mediante a consulta do banco de dados existente.

Artigo 12.°
(Admissio)
1. De forma a prestar um acompanhamento individualizado a cada crianga, a sua
recegiio/adaptaglo ¢ realizada de acordo com a disponibilidade das familias ¢ uma
calendarizagfo pré-estabelecida, onde se consideram os seguintes aspetos:
a) Cadéncia do niimero de criangas a serem recebidas por dia e por sala;
b) Tempo de permanéncia no estabelecimento (aumentando-se progressivamente o
tempo);
c¢) Cuidados iniciais a prestar, de acordo com o levantamento das necessidades ¢
expectativas;
d) Outros aspetos relevantes para o acompanhamento da crianga.

2. O pré-escolar deve ainda no ato de admisséo:
a)Prestar ao responsdvel todos os esclarecimentos necessarios a boa integragéo da
crianga, seus dircitos, deveres/normas internas e entrega do manual de
acolhimento;
b)Apresentar e dar a conhecer ao responsavel, os colaboradores que irdo prestar-lhe
os servicos, designadamente, aquele que ird ser o educador de infincia
responsavel.

3. Sera solicitado ao responsavel ou aos responsaveis pelo pedido de prestagio de
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servigos que assumam a obrigagio de acompanhar ¢ apoiar a Fundagfo na prestagéo dos
servigos a crianga com vista a plena integra¢o e desenvolvimento desta.

4, A falta de veracidade das declaragdes prestadas pelo responsével poderd originar a
ndo admiss@o da crianga ou a respetiva exclusdo.

Artigo 13.°
(Periodo de Ambienta¢io)
A admissfo sera sempre condicionada ao periodo experimental de trinta dias, quer para
uma ambientagfio quer para observagfio e verificagfo ratificadora das condigtes da
crianga, sendo esta avaliada pela equipa técnica do pré-escolar.

CAPITULO 11T
RELACOES CONTRATUAIS

Seccio |
Disposicoes Gerais
Artigo 14.°
(Processo individual da crianca)
1. De forma a obter-se um melhor conhecimento dos aspetos fisicos, psicolégico e
social da crianga e acompanhamento da sua evolugédo no equipamento, o diretor técnico
devers organizar um processo individual da crianga, em formato papel e/ou digital que
deve conter os seguintes elementos:
a) Ficha de inscrigéo;
b) Critérios de admisséo aplicados;
¢) Exemplar do contrato de prestagéo de servigos;
d) Exemplar da apélice de seguro escolar;
e) Horério habitual de permanéncia da crianga no pré-escolar;
) Identificagfo, endereco e telefone da pessoa a contactar em caso de necessidade;
g) Autorizagio, devidamente assinada pelos pais ou por quem exerga as
responsabilidades parentais, com identificagfo da(s) pessoa(s) a quem a crianga
pode ser entregue;
h) Identificago e contacto do médico assistente;
i) Declaragio médica em caso de patologias que determinem a necessidade de
cuidados pessoais e individualizados;
j) Comprovagdo da situagdo das vacinas;
k) Informagio sobre a situagdo sociofamiliar;
1) Registo de perfodos de auséncia, bem como de ocorréncia de situagdes andmalas e
outros considerados necessarios;
m) Registo da data e motivo da cessagfio ou rescisdo do contrato de prestagdo de
Servigos.

2. O processo individual da crianga tem a natureza confidencial e garante a sua
privacidade, estando acessivel apenas a equipa técnica, servigos administrativos nas
respetivas areas, devendo ser atualizado sempre que necessario.
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Artigo 15.°
(Contrato de Prestagiio de Servicos)
1. A prestagio dos servigos pressupde e decorre de celebragdo de um contrato de
prestagdo de servigos, que vigora, salvo estipulagéio escrita em contrario, a partir da data
da admissio da crianca.

2. As normas do presente regulamento sdo consideradas cldusulas contratuais a que o
responséavel deve manifestar integral adesdo.

3. Para o efeito, o Responsével apds o conhecimento do presente regulamento, deve
assinar contrato de prestagdo de servigos, com emissdo de declaragfio sobre o
conhecimento e aceitagfo das regras constantes do presente regulamento.

4. O regulamento interno, salvo em casos excecionais e a pedido do Responsdvel, ser-
lhe-4 entregue via correio eletronico, juntamente com o manual de acolhimento da
resposta social.

Artigo 16.°
(Comunicacdes)
1. No ambito da relagdo contratual, sempre que possivel e caso ndo exista indicagéo
expressa em contrdrio, as notificagdes e comunicagdes escritas, far-se-do através da
utilizagdo de meios eletrénicos, designadamente correio eletrénico, ou mensagens
escritas, para a morada eletrénica ou numeros de teleméveis indicados para o efeito,
considerando-se validas entre as partes.

2. Nos casos em que seja solicitado, poderd a Fundagéo proceder ao envio dos recibos
de comparticipacio e declaragdes anuais via correio eletrénico, os quais serdo
considerados como validos desde que acompanhados do respetivo comprovativo de
liquidagao.

3. E da exclusiva responsabilidade dos responsdveis a comunicagiio de quaisquer
alteragdes aos elementos de identificagéio indicados, sob pena de se considerarem como
validos os indicados, designadamente para efeitos de domiciliagio de moradas.

Seccio 11

Comparticipacio das familias
Artigo 17.°
(Principios orientadores)
Na determinagio das comparticipages dos utentes devem ser observados os seguintes
principios:

a) Principio da universalidade — os equipamentos/servigos devem prever 0 acesso ¢
integracio de Utentes de todos os niveis socioeconémicos e culturais, embora
privilegiando os mais desfavorecidos ou em situagdo de maior vulnerabilidade;

b) Principio da justica social — pressupde a criagdo de escaldes de rendimento, para
que os Utentes que tenham rendimentos mais baixos paguem comparticipagdes
inferiores;

¢) Principio da proporcionalidade — a comparticipagiio de cada Utente deve ser
determinada de forma proporcional ao rendimento do respetivo agregado familiar.
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Artigo 18.°
(Conceitos)
Para efeitos do presente regulamento, entende-se por:
a) Agregado familiar — o conjunto de pessoas ligadas entre si por vinculos de
parentesco, casamento ou outras situagdes assimildveis, desde que vivam em
economia comum.
b) Rendimento iliquido — é o que resulta da soma dos rendimentos anualmente
auferidos, a qualquer titulo, por cada um dos seus elementos.
¢) Rendimento per capita ou capitagio — o valor que resulta da divisdo do
rendimento liquido do agregado familiar, pelo nimero de elementos do agregado
familiar, descontando as despesas fixas;
d) Despesas fixas — consideram-se despesas fixas anuais do agregado familiar:

a. O valor das taxas e impostos necessarios a formacfo do rendimento
liquido, designadamente do imposto sobre o rendimento e da taxa social
unica;

b. O valor da renda de casa ou prestagdo mensal devida pela aquisicio de
habitagdo propria;

c. Os encargos médios mensais com transportes piblicos;

d. As despesas com aquisi¢do de medicamentos de uso continuado em caso
de doenga cronica.

As despesas fixas a que se referem as alineas b) a d) serfio deduzidas no
limite minimo correspondente ao montante de 12 vezes a Remuneragdo minima
mensal.

Remuneracio Minima mensal (RMM) — valor legal anualmente fixado como

remuneragio minima garantida para a generalidade dos trabalhadores, por conta de

outrem.

¢) Despesas administrativas - o valor entregue a Instituigio aquando da
celebragio do contrato de prestagdo de servigos, ao pagamento dos custos
administrativos do processo de candidatura ¢ admisséo, sem direito a reembolso
ao Responsavel.

Artigo 19.°
(Determinaciio das comparticipacdes)
1. A comparticipagfo dos utentes/familias devida pela utilizagio da resposta social &
calculada pela aplicagdo de uma percentagem sobre o rendimento per capita/capitagéo,
indexada a remuneragfio minima mensal.

Escaldes de rendimentos Percentagem a aplicar
1.° Escaldo — até 30% da RMMG 15,00%
2.° Escalido —> 30% até 50% da RMMG 22,50%
3.° Escaldo — > 50% até 70% da RMMG 27,50%
4.° Escaldo —> 70% até 100% da RMMG 30,00%
5.° Escalido — > 100% até 150% da RMMG 32,50%
6.° Escaldao —> 150% da RMMG 35,00%

2.Anualmente é definido o valor da comparticipagiio méxima baseado na legislagdo em
vigor.

3.A comparticipagdo familiar, nfio pode exceder o custo dos servigos de apoio a familia
prestados.

4.0 custo referido no niimero anterior é determinado com periodicidade minima anual.

A\
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Artigo 20.°
(Cileulo do Rendimento Per Capita)
De acordo com o disposto no Despacho Conjunto 300/97 do Ministério da Educagdo ¢
Ministério da Solidariedade e Seguranga Social, o cédlculo do rendimento “per capita”
do agregado familiar é realizado de acordo com a seguinte formula:

R=RF-D
12N
Sendo que:

R = Rendimento “per capita”

RF = Rendimento anual iliquido do agregado familiar
D = Despesas fixas anuais;

N = Ntimero de elementos do agregado familiar

Artigo 21.°

(Prova dos rendimentos e despesas)
1. A prova dos rendimentos do agregado familiar ¢ feita mediante a apresentagdo da
declaracdo de IRS, respetiva nota de liquidagéo ¢ outros documentos comprovativos da
real situagdo do agregado.
2. Sempre que haja duvidas sobre a veracidade das declaragdes de rendimento, e apds
efetuarem as diligéneias que considerem adequadas, pode a Fundag#o convencionar um
montante de comparticipagio familiar até ao limite da comparticipagdo familiar
méxima,
3. A falta de entrega da declaragio de IRS, respetiva nota de liquidagdo ¢ outros
documentos comprovativos da real situagdo do agregado, no prazo concedido para o
efeito, determina a fixag#o até ao valor da comparticipagdo familiar maxima.
4. A prova das despesas fixas, do agregado familiar, é efetuada mediante a apresentagéo
dos respetivos documentos comprovativos referentes ltimos trés meses anteriores a
admisséo.

Artigo 22.°
(Comparticipagiio das familias)

1. Cada utente comparticipard para a Fundagfio de acordo com rendimento “per capita”
do agregado familiar, nos termos da legislagdo em vigor, do acordo de cooperagio
celebrado entre a Fundacio Antonio Silva Leal, Instituto de Solidariedade e Seguranga
Social, Ministério da Educagiio e demais protocolos que sejam vinculativos patra a
instituicao.

2. O montante daquela comparticipagdo e demais condigdes contratuais serdo
atualizadas anualmente, e/ou sempre que existam alteragdes na legislagio em vigor,
podendo ainda ser alterado sempre que as condigdes econdmicas referidas no processo
de admissio ndo correspondam a verdade dos factos, e bem assim, quando ocorram
alteragdes nas regras de compartigdo por protocolos ou acordos que sejam vinculativos
para as Fundagdes.

3. A comparticipagio referida no numero anterior acrescem todas as despesas que
impliquem custos acrescidos para a Institui¢lo, tais como passeios, atividades
recreativas, vestudrio, servigos fotograficos, ateliers ou atividades extracurriculares,
entre outras,

4. Ao responsavel sera sempre passado recibo da comparticipagdo.

&
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5. O pagamento das comparticipagdes ¢ efetuado na sccretaria do equipamento através
de numerério, multibanco, cheque, podendo ainda ser realizado por transferéncia ou
depésito bancério até ao dia 3 do proprio més a que disser respeito, sendo que em caso
de transferéncia ou deposito, o pagamento s6 se considera efetuado com a entrega do
respetivo comprovativo de pagamento.

6. Sempre que devidamente justificado e préviamente autorizado, o pagamento podera
ser efetuado até ao dia 30 de cada més. Caso isto ndo se registe, a mensalidade sera
acrescida de uma penalizagfio de 10 % no més seguinte.

7. Salvo em casos devidamente fundamentados e autorizados pelo Conselho Executivo,
a falta de pagamento por um periodo igual a um més determina a suspenséo do servigo,
e superior a 2 meses seguidos ou interpolados, serd motivo para exclusdo da resposta
social.

8. O pagamento da comparticipagdo referente ao més de agosto ¢ fracionado pelos
restantes meses, acrescendo & comparticipagdo mensal.

9. Anualmente é cobrado uma quantia referente ao seguro escolar de cada crianga.

10. Sempre que, através de uma cuidada analise do agregado familiar, se conclua pela
especial onerosidade do encargo com a comparticipagiio familiar, podera aquela, por
decis@io do Conselho Executivo, ser reduzida ou suspenso o seu pagamento.

Artigo 23.°
(Reduciio na comparticipacio)
1. Haverd reducdo de 10% no valor da comparticipagdo quando se verifique a
impossibilidade da sua utilizag&o por parte da crianga, por um perfodo de 15 dias néo
interpolados por motivos devidamente justificados e quando até ao final do més anterior
a auséncia na secretaria mediante documento escrito.

CAPITULO 1V
ACTIVIDADES, SERVICOS E FUNCIONAMENTO

Artigo 24.°
(Servigos)
1. O Pré-escolar presta um conjunto de atividades e servigos designadamente:
a) Cuidados adequados 4 satisfag¢io das necessidades da crianca;
b) Nutrigio e alimentagio adequada, qualitativa e quantitativamente, & idade da
crianca, sem prejuizo de dietas especiais em caso de prescri¢do médica;
c) Cuidados de higiene pessoal;
d) Atendimento individualizado, de acordo com as capacidades e competéncias das
criangas;
e) Atividades pedagégicas, ludicas e de motricidade, em fungéio da idade e
necessidades especificas das criangas;
f) Disponibilizagio de informagéo, a familia, sobre o funcionamento do Pré-escolar
e desenvolvimento da crianga.
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2. O Pré-escolar poderd ainda disponibilizar ateliers nos quais sdo promovidas
atividades de ambito extracurricular, visando o desenvolvimento harmonioso da crianga.

3. As atividades referidas no nimero anterior ndo sdo abrangidas pela mensalidade,
pelo que sdo pagas mediante precério em vigor, devidamente afixado.

Artigo 25.°
(Localizagio e horario de funcionamento)
1. O Pré-escolar sita na Rua Almirante Gago Coutinho, 47 Albufeira e funciona todos
os dias tuteis.

2. Sempre que possivel e de acordo com os horarios dos pais, as criangas deveréo
permanecer 0 menos tempo no equipamento tendo em conta a necessidade da crianga
junto da sua familia de referéncia.

3. O horario de funcionamento dos servigos sera:
e Horéario do Pré-escolar: 7:45 horas as 19:15 horas
o Horario da Secretaria: 09 as 13h e das 14.30 as 18.00h

4. As criangas deverfio ser recolhidas dentro do horério previsto no nimero anterior,
sob pena de ser aplicada, por cada atraso na recolha ndo considerado justiticado pela
Fundagéo e superior a 30 minutos, uma penaliza¢io no montante de €50,00 (cinquenta
euros).

Artigo 26.°

(Atividades)
1. O horédrio devera adequar-se a possibilidade de serem desenvolvidas atividades
pedagdgicas ¢ de animagio socioeducativa, 0 que pressupde que as criangas deveréo
entrar até as 9:30 horas.

2. As atividades referidas no nimero anterior reiniciarfo apds o almogo.

3. Os passeios organizados no dmbito do projeto educativo e projeto pedagogico sio
considerados atividades correntes, nfo necessitando de autorizagéio por parte dos pais ou
encarregados de educagio que deverdo estar informados da programagao das atividades.

4. Os passeios fora do concelho carecem de autorizagéo por parte dos pais, sendo que a
guarda das criangas serd da responsabilidade dos pais ou encarregado de educagéo
sempre que estes ndo autorizem a sua saida.

Artigo 27.°
(Perfodos de encerramento)
1. O Pré-escolar encerrara durante os seguintes periodos:

a) Ultima semana de agosto, para programagdo das atividades do inicio do ano
letivo, limpeza e desinfestagdes do equipamento;

b) Do dia 24 a 31 de dezembro;
¢) Terga-feira de Carnaval;

d) Por motivos imprevisiveis que ponham em risco a seguranga e o bem-estar das
criangas;

e) Sempre que for dado tolerancia de ponto pelo Conselho Executivo da Fundagéo;
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f) Sempre que for necessério proceder a desinfestagdes, quando ndo seja possivel
fazer as mesmas coincidir com o periodo de encerramento e/ou fim-de-semana.

2. Excecionalmente podem ser determinados outros dias de encerramento, 0s quais
devem ser comunicados aos responsaveis com antecedéncia de 24 horas, salvo situagdes
de forga maior, as quais serio comunicadas logo que possivel.

Artigo 28.°
(Assiduidade)
1. O equipamento manter4 o registo individual da assiduidade diaria de cada crianga.

2. Todas as auséncias da crianga deverdo ser justificadas.

3. Sempre que os pais prevejam que a crianga vai faltar, deverdo comunica-lo com a
antecedéncia possivel, na sala e na secretaria do equipamento.

4. Se o perfodo de auséncia sem justificagdo se prolongar além de um més a vaga
poderd ser preenchida, se o estudo da situagdo assim o determinar.

Artigo 29.°
(Seguranga/Acessos)
1. As criangas serdo entregues pelos colaboradores aos pais, ou a quem esteja
devidamente autorizado e identificado, na ficha de inscrigéo.

2. Ndo serd permitida a recolha de criangas por menores de 16 anos sem que
previamente seja assinado um termo de responsabilidade pelos pais.

3. A Fundagdo reserva-se o direito de pedir sempre que necessario, a identificagéo da
pessoa autorizada a recolher a crianga.

4, O Centro Infantil “O Buzio” possui um sistema biométrico de controlo de acessos
para maior seguranca dos utentes.

5. O acesso autorizado ao Centro Infantil “O Buzio” faz-se através de leitura digital
pelo que deverdio os responsaveis e as pessoas autorizadas a receber as criangas, dirigir-
se a Secretaria para recolha informatica das respetivas impressdes digitais.

6. O acesso através de leitura digital far-se-a apenas consoante o horario estabelecido
pela diregio técnica: Perfodo da manhi — das 7:45h as 9.45h e Periodo da tarde — das
14.30h as 19:15h.

7. Serfio permitidas todas as entradas fora destes horarios, sendo que no que concerne
ao periodo da manhd, e tendo em conta o cumptrimento e bom desenvolvimento das
atividades letivas, a entrega das criangas nas respetivas salas pelo encarregado de
educagio ¢, obrigatoriamente ¢ conforme regulamentado, até as 09.30h (com 15
minutos de tolerdncia).

8. Depois das 9.45h nfo serd permitida a entrega da crianga na sala pelo encarregado

de educagdo, pelo que poderfio entregar a crianga no hall de entrada do estabelecimento
para que algum dos colaboradores possa acompanhé-la a respetiva sala.

Artigo 30.°
(Acidentes)
1. As despesas referentes a acidentes sero cobertas pelo Seguro Escolar.
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2. No caso de ocorrer qualquer tipo de acidente, 0 equipamento prestard os primeiros
socorros, devendo, sempre que a gravidade da situagfio o exija, a crianga ser conduzida
ao Centro de Saude mais proximo.

3. Qualquer incidente terd ser participada no préprio dia (em impresso da companhia
seguradora) aos servigos do equipamento.

4, Sempre que a crianga tenha de ser transportada ao Centro de Saude, por razdes de
satide, ndo cobertas pelo seguro, serd aquela transportada pelos Bombeiros ou Servigo
de INEM sendo, em qualquer dos casos, os custos imputados aos responsaveis.

5. Sempre que ocotra qualquer acidente, a familia serd informada telefonicamente logo
que possivel.

Artigo 31.°

(Doencas)
1. Sempre que sejam detetados problemas de satde, a familia serd informada
telefonicamente sendo da sua responsabilidade o encaminhamento para os servigos
competentes.

2. Os pais deverfio informar o equipamento sempre que a crianga apresente qualquer
alteragfio no seu estado de satde.

3. As doengas infantis que representam risco de infecciosidade e contagiosidade
constam do Decreto Regulamentar n.° 3/95, de 27 de janeiro, que regulamenta os
perfodos e as condigdes de evicgho (afastamento) do equipamento, para as criancas que
o frequentam e séo de notificagdio obrigatoria.

4, O aparecimento de uma destas doengas deverd ser comunicado ao Diretor/a
Téenico/a, e se considerar necessério, a Fundagfo tomard posteriormente as devidas
diligéncias.

5. Sempre que se verifique que a crianga é portadora de piolhos e léndeas, tem que
permanecer em casa durante o periodo em que seja feito o tratamento adequado.

6. Sempre que a crianca apresente outros sintomas que suscitem dividas, a familia sera
aconselhada a leva-la ao médico, s6 podendo voltar a frequentar o equipamento
mediante a apresentagfio de declaragfio médica.

7. Quando o perfodo de auséncia se prolongar para além dos 3 dias e caso se justifique,
a crianga s6 poderd ser readmitida mediante a apresentagdo da declaragio médica
comprovativa, em como ja pode frequentar o equipamento sem perigo de contagio.

8. Podera ser feita a administragio da medicagio a crianga, mediante o acordo para tal e
desde que aquela nfio seja da exclusiva responsabilidade dos técnicos de saude,
obrigando & entrega de uma copia da prescrigio médica, onde constc o nome do
medicamento, a posologia ¢ a duragdo do tratamento, devendo este ser complementado
com o preenchimento e assinatura do formulério de registo de medicagio.

Artigo 32.°
(Vestuario e Outros)
1. Ndo ¢ permitida a entrada da crianga sem bata vestida ou que se apresente em
deficiente estado de higiene ou conservagéo.
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2. A Fundagdo possui modelo de bata e chapéu com uso obrigatorio, os quais tém de
estar identificados com o nome da crianga, cujo o custo ¢ afixado anualmente, devendo
os mesmos ser adquiridos no inicio do ano letivo.

3. A crianga deve ter sempre na Fundagéo:
e Muda de roupa;
Chapéu da institui¢o;
Uma garrafa de dgua pequena identificada,
Bata da institui¢éo.

4. A Fundagio fornece a roupa necesséria para camas ¢ refeigGes.

5. A Fundacgio nfio se responsabiliza pelo extravio ou qualquer dano na roupa das
criangas, assim como, em ortoteses.

6. Nio é aconselhavel o uso de acessdrios, como pulseiras, brincos, ganchos, fios, por
constituirem um perigo para a crianga, uma vez que podem ser facilmente ingeridos,
sendo que a responsabilidade pela perda ou danificagéo destes objetos néo podera ser
imputada & Fundagéo.

Artigo 33.°
(Alimentacio)
1. A Fundag@o assegura o fornecimento de refei¢des adequadas a idade das criangas;

2. As ementas sdo elaboradas por um nutricionista tendo sempre em atengdo o publico-
alvo a que se destinam.

3. A ementa semanal sera fixada no estabelecimento em local bem visivel.

4. As refeigoes serfio servidas no seguinte horario:
e Almogo - 12:00 horas
e Lanche - 15:30 horas

5. No caso de atividades programadas fora do equipamento a alimentagdo devera ser da
responsabilidade dos pais.

6. Os responsdveis deverdo indicar situagdes de alergia ou necessidades dietéticas
especiais das criangas, as quais serfo tidas em conta na alimentag&o daquelas.

Artigo 34.°
(Material didatico)

1. A Fundagio fornece todo o material didatico ¢ ludico necessario s atividades das
criangas.

2. A crianga que queira trazer um brinquedo, o que em alguns casos € aconselhéavel para
a sua adaptagfo extrafamiliar, poderd trazer.

3. A Fundagfio néo se responsabiliza pelo desaparecimento ou dano de qualquer objeto
de valor ou brinquedo trazido pela crianga.

4. Em situag8es pontuais, podera ser solicitado aos pais que colaboram na confegdo de
trajes ou outros materiais.
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CAPITULO V
DIREITOS E DEVERES |

Artigo 35.°
(Participac¢io das familias)
1. O equipamento deve:
a) Desenvolver a sua atividade em estreita cooperagdo com as familias numa
perspetiva educacional, social e comunitaria;
b) Contribuir para que os servigos a prestar valorizem e preservem a cultura e o
papel da familia

Artigo 36.°
(Deveres da Fundacio)
A Fundagdo obriga-se a:
a) Prestar os cuidados constantes do respetivo regulamento interno, tendo em vista o
desenvolvimento da crianga;

b) Garantir a qualidade dos servigos prestados;
¢) Manter atualizados os processos individuais;
d) Garantir o sigilo dos dados constantes nos processos.

Artigo 37.°
(Direitos da Fundacio)
S#o direitos da Instituigdo:

1. Exigir dos utentes o cumprimento do presente Regulamento;
2. Rescindir o contrato com o utente ¢ seu responsével.

Artigo 38.°
(Deveres dos responsaveis)
S#o deveres dos Responséveis:

a) Desenvolver diversas iniciativas que beneficiem as agdes educativas e servir de
clo de ligagfio facilitador de insergéio do equipamento na comunidade;

b) Participar em regime de voluntariado, sob a orientagéo da diregdo pedagégica do
equipamento, em atividades educativas de animaggo.

¢) Participar em todas as reunides para as quais tenham sido convocados

d) Observar o cumprimento deste regulamento ¢ outras determinagBes em vigor na
instituicao;

¢) Comparticipar mensalmente nos termos acordados;

f) Entregar sempre que solicitado pelo Conselho Executivo o0s documentos
necessarios para atualizagfio do processo;

g) Satisfazer o quantitativo mensal acordado sempre que a crianga se ausente por
hospitalizago, férias ou outra situagdio em que o seu lugar continue assegurado;

h) Comunicar por escrito ou verbalmente (se ndo souber escrever) ao Conselho
Executivo, com 90 dias de antecedéncia, quando pretende cessar 0s servigos;

i) Respeitar o Conselho Executivo ¢ aceitar as suas deliberagdes, assim como
respeitar as funcionérias e atender as suas indicagdes.
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Artigo 39.°
(Direitos dos responsaveis)
1. Os responséveis tém direito:
a) A prestagiio dos servigos solicitados e contratados;
b) A ter acesso a ementa semanal;
¢) A reclamar verbalmente ou por escrito;
d) A que lhe sejam prestadas todas as informagdes sobre a crianga,
e) A ser recebido pela Diregio Técnica sempre que solicite e tal seja justificado e a
participar nas reunides de pais;
f) A participar nas atividades do Pré-escolar.

Artigo 40.°
(Visitas)
1. B livremente facultada a visita ao utente por parte do Encarregado de Educagéo ou a
quem este expressamente autorize, contanto que ocorra em sala propria durante a
realizagdo das atividades e néo perturbe ou possa perturbar o bom desenvolvimento da
programagio estabelecida e o bem-estar das criancas.

2. Nas situagdes de pais separados e ndo conciliados, o progenitor que ndo tenha a
qualidade de responsavel contratual pode visitd-la, participar em atividades realizadas
pelo equipamento e recolhé-la, desde que autorizado por escrito por aquele tltimo, ou
nos termos e nas condigdes previstas na decisdo judicial/acordo de regulagfio de poder
paternal, cuja copia deve integrar o processo individual do utente.

Artigo 41.°
(Trabalho com a comunidade)
1. E fungdio do Pré-escolar:

a) Manter a articulagdo formal e informal com a comunidade contribuindo para o
desenvolvimento de uma ago integrada;

b) Contribuir para a responsabilizagio da familia e da comunidade no
desenvolvimento de um papel ativo e decisivo no processo educativo;

¢) Ser um parceiro ativo no trabalho com a comunidade.

CAPITULO VI
SANCOES E CESSACAO DOS SERVICOS

Artigo 42.°
(Sancgdes / Procedimentos)
1. Os Responséveis ficam sujeitos a sangdes quando ndo respeitarem este regulamento e
outras determinagdes em vigor na Fundagéo.

2. As sangbes serfio aplicadas pelo Conselho Executivo, conforme a gravidade das
faltas:
a) Adverténcia; ,
b) Exclusdo da resposta social. E:’L?* \ N

3. A prética de injurias ¢ agressdes a colaboradores ou outras faltas graves poderéo ser™™"

consideradas incompativeis com o Pré-escolar. )
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4. Os procedimentos, muitos graves, a avaliar pontualmente, poderdo dar origem a
procedimento judicial.

Artigo 43.°
(Cessa¢io da Prestaciio de Servigos)
1. O contrato de prestagio de servigos poderd cessar por:
a) Acordo das partes ou ndo renovagio;
b) Caducidade (idade limite);
¢) Revogacdo;
d) Incumprimento.

2. Em caso do Responsdvel pretender cessar o contrato, terd de comunicar por escrito a
sua decisfo 2 instituicdo com noventa dias de antecedéncia.

3. A nfio comunicagio naquele prazo implicarda o pagamento da comparticipagéo
mensal correspondente ao prazo de aviso em falta.

4. No caso das criangas que completem os seis anos de idade entre 16 de setembro e 31
de dezembro, poderd haver lugar 4 cessagfio do contrato por iniciativa do responsavel,
sendo que neste caso para além da aplicabilidade do mimero 2 e 3 da presente clausula,
serdio ainda devidas a titulo de clausula penal o montante equivalente a soma das
comparticipagdes até ao término do ano letivo em curso.

5. Qualquer dos Outorgantes podera fazer cessar, por escrito, com justa causa, o
presente contrato por incumprimento do outro outorgante.

6. Podera ainda o contrato ser cessado por iniciativa da Fundagio, em caso de ndo
frequéncia do equipamento por um periodo superior a 1 més, sendo neste caso devidas
as comparticipag¢des que se vengam até a cessagao.

7. Nio obstante o previsto nos nimeros anteriores, caso o Responsavel cesse o contrato
antes ou nos primeiros 30 dias contados do inicio do ano letivo, sera devido a titulo de
cldusula penal, a comparticipagdo referente ao més de setembro ¢ respetivas despesas,
assim como todas as importancias ja liquidadas.

8. Considerar-se-4, nomeadamente, justa causa:
a) Quebra de confianga do Responséavel ou da Fundagéo.
b) Existam dividas 2 Fundag#o, designadamente, uma ou mais comparticipagdes e
respetivas néo liquidadas;
¢) Desrespeito pelas regras do Pré-escolar, equipa téenica ou demais colaboradores;
d) Incumprimento pelo responsdvel das responsabilidades assumidas pela
assinatura do contrato de prestagao de servigos.

9. No caso de a Fundago cessar o contrato com justa causa, aquela terd efeitos
imediatos, pelo que a crianga nfo poderd frequentar o equipamento.

CAPITULO VIL
| PESSOAL — DISPOSICOES GERAIS
Artigo 44.°

(Definigdio do quadro de pessoal e eritério de sele¢do)
1. O quadro de pessoal serd estabelecido de modo a garantir a qualidade do
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desempenho e eficicia dos servigos, tendo por base os indicadores que, com essa
intencio, sejam definidos pelo Instituto de Solidariedade e Seguranga Social, Ministério
da Educagéo ¢ pelo Conselho Executivo da Fundagfio, encontrando-se afixado em local
bem visivel, contendo a indica¢dio do nimero de recursos humanos (dire¢fio técnica,
direcdo pedagogica, equipa técnica, pessoal auxiliar e voluntéarios), formagéo e contetido
funcional, definindo de acordo com a legislagéo / normativos em vigor.

2. Do quadro de pessoal deverd constar o lugar do/a Diretor(a) Técnico (a) e do/a
Diretor(a) Pedagdgico (a), a preencher por técnicos com curso superior cujo nomes,
formagéo e contetido funcional se encontram afixados em lugar visivel.

3. A selecdo e recrutamento do pessoal serdo da responsabilidade do Conselho
Executivo da Fundagdo com o parecer do(a) Diretor (a) Técnico (a).

4. Devera ser afixado organigrama do equipamento.
CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 45.°
(Protecio de Dados)
1. O/s responsavel/eis pelo utente manifesta/m pela assinatura do contrato de prestagéo
de servigos e demais declaragdes, a autorizagfo para o tratamento informatico dos dados
fornecidos, bem como a utilizagdo de imagem para material informativo da Fundagdo ¢
ainda a sua nio oposicéo a facultacdo de dados pessoais, as entidades competentes, em
sede de fiscalizagio e acompanhamento, como Instituto de Seguranga Social, IP.

2. A Fundacio obriga-se a cumprir o regulamento de protegdo de dados e demais
legislagdo em vigor.

Artigo 46.°
(Alteragdes ao Regulamento)
1. Nos termos do Regulamento da legislagio em vigor, O Conselho Executivo da
Fundaciio devera informar e contratualizar com os utentes ou seus representantes legais
sobre quaisquer alteragdes ao presente regulamento com a antecedéncia minima de 30
dias relativamente a data da sua entrada em vigor, sem prejuizo do direito & resolugdo
do contrato a que a este assiste.

2.Sempre que ocorram alteragdes ao presente regulamento, as mesmas serdo
comunicadas ao Instituto de Seguranga Social com a antecedéncia minima de 30 dias
antes da sua entrada em vigor.

Artigo 47.°
(Integrac¢io de Lacunas)
Em caso de eventuais lacunas, as mesmas serdo supridas pelo Conselho Executivo,
tendo em conta a legislagdo/normativos em vigor sobre a matéria.

Artigo 48.°
(Livro de Reclamagdes)
1. Nos termos da legislagdo em vigor, esta Fundagfio possui livro de reclamagbes, que

podera ser solicitado junto da secretaria sempre que desejado.
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2. Néo obstante, no numero anterior poderdo ser apresentadas quaisquer reclamagdes ou
sugestdes ao Diretor Técenico do Pré-escolar.

Artigo 49.°
(Entrada em Vigor)
O presente regulamento entra em vigor 30 dias apos a sua aprovagdo pelo Conselho
Executivo da Fundagfio Anténio Silva Leal ¢ sua comunicagfio prévia ao ISS, LP.
Centro Distrital de Faro.

Artigo 50.°
(Aprovacio, Edi¢iio e Revisdes)
E da responsabilidade do Conselho Executivo da Fundagio, proceder & aprovagio,
edigio e revisdo deste documento, de modo a garantir a sua adequagdo a missdo e
objetivos do Pré-escolar.

Aprovagio: Ata n.’ |S3 datada de M_H_Q‘Qdc 2018

Entrada em vigor: 92018

O Conselho Executivo,
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